Informace o provozu podatelny a
o podminkach prijimani dokumentu

adresa pro dorucovani dokumentii:
- vanalogové (pisemné) podobé
- vdigitdalni podobé dorucovanych na prenosnych technickych nosicich dat

Z4Kkladni $kola a Matefska $kola Ceské Velenice
trida Csl. legii 325
378 10 Ceské Velenice

uiedni hodiny podatelny:  Pondéli — Patek 8.00 — 14.00 hodin

elektronicka adresa podatelny (adresa elektronické posty):
info@zsvelenice.cz

identifikator datové schranky:
g3xmcic

piehled datovych formati, ve kterych podatelna piijima dokumenty v digitilni podobé:
- pdf (Portable Document Format)

- PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)

- html/htm (Hypertext Markup Language Document)

- odt (Open Document Text)*

- ods (Open Document Spreadsheet)*

- txt (prosty text)

- rtf (Rich Text Format)*

- doc/docx (MS Word Document)*

- xIs/xlsx (MS Excel Spreadsheet)*

- bmp (Windows Bitmap)

- jpg/jpeg (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format)
- png (Portable Network Graphics)

- tiff (Tagged Image File Format)

- gif (Graphics Interchange Format)

- zip (Archiving Utility)

* formaty kompatibilni s MS Office 2003 a vys§imi nebo Openoffice.org

doporuceny datovy formdt: PDF nebo docx
Velikost ptijimaného dokumentu je omezena na 10 MB.
Nejsou pripustné volné spustitelné soubory.

Formaty vysSe uvedené jsou pripustnymi formaty datové zpravy dodavané do datové schranky, obsahuji-li odpovidajici
priponu. Piiponou se rozumi vnéjsi znak formatu datové zpravy, ktery umoZiiuje programovému vybaveni urceni typu
datového souboru.

V ptipadé pochybnosti vzneste dotaz na nasi elektronickou podatelnu, kde Vam nasi zaméstnanci sdéli, zda je dany format
akceptovatelny.
V ostatnich pfipadech odmitne podatelna dokument ptijmout a odesilatel dokumentu je o této skutecnosti vyrozumen.

pirehled prenosnych technickych nosicu dat, na kterych podatelna p¥ijima dokumenty v digitalni
podobé: USB Flash, CD, DVD

V piipadé¢ jinych nosicl vzneste dotaz na nasi elektronickou podatelnu, kde Vam nasi zaméstnanci sdé€li, zda je dany nosic¢
akceptovatelny.

Zpiisob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového formdtu nebo pocitacového programu
obsahujiciho Skodlivy kod:

Doruceny dokument v digitalni podobé vcetné datové zpravy, v niz je obsazen, ktery obsahuje $kodlivy kod, podatelna dale
nezpracovava.

Pokud podatelna je schopna uréit odesilatele tohoto dokumentu a jeho kontaktni udaje, vyrozumi odesilatele o zji§téné vadé dokumentu.
Nepodaii-li se podatelné¢ vadu doruc¢eného dokumentu ve spolupraci sjeho odesilatelem odstranit, podatelna dokument dale
nezpracovava.



